表1：应用型文科研究生职业能力培养模块（课程部分）
	就业力模块
	就业技能培训课程
	课程内容说明

	学术研究能力拓展
	社会研究的选题
	学习如何检索参考文献及选题研究，文献综述撰写要点及要求

	
	社会研究方法概论
	开展社会科学研究方法研究，常用研究方法介绍

	
	问卷制作与SPSS基本应用
	调研问卷问题设置与制作，问卷结果统计及分析，SPSS软件基本应用技巧

	
	研究报告撰写与编辑
	撰写研究报告的基本要求和方法，编辑要求

	
	研一新生学读书会
	组织研究生新生通过阅读专业相关书目，以读书会的形式与本专业同学分享阅读心得体会，同学间相互交流探讨

	行政能力提高
	大学授课技能与技巧
	帮助学生理解组织以及组织行为，学会设计与组织一般群体活动，掌握会务管理方法与技巧；培养学生公众演讲及演讲稿撰写等技能

	
	演讲与口才技能
	进行演讲与口才的技能培训，使学生掌握公众演讲技能和技巧。

	
	公文写作
	行政公文写作培训，使学生掌握公文的基本格式和写法，会撰写常用的行政公文和文件

	
	OFFICE技能培训
	OFFICE办公软件WORD、EXCEL、PPT的使用技能培训。

	新媒体素养提升
	摄影摄像技术浅析
	摄像摄影基本知识及技能，使学生掌握拍摄基本技巧及新闻摄影主要元素等

	
	图片处理与视频剪辑
	photoshop和大洋视频编辑软件基本使用，使学生掌握图片处理的基本方法，能够制作简单视频

	
	网络自媒体
	熟悉自媒体组织及信息发布平台的运行
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